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Tisztelt Kozgydilés!

Nyiregyhaza Megyei Jogu Varos Kozgyllése legutébb a 2017. december 14-ei iilésén, a
290/2017.{X11.14.) szamu hatdrozatdval modositotta Nyiregyhdza Megyei Jogi Varos
Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és MJ(ikddési Szabdlyzata megallapitasarol szolo
24/2011. (11.10.) szamu hatdrozatat. {(a tovabbiakban: hivatali SZMSZ}

A Kozgylilés elétt ismeretes, hogy a korabbi polgarmesteri kabinetvezeté megbizatasa 2017.
december 31-vel megsziint.

A jelenlegi modositast a fenti okon kiviil a polgarmesteri kabinet szerepének a Polgarmesteri
Hivatal szervezetrendszerében térténd ujragondolasa, és a feladatok pontositdsa indokolja.
A polgarmesteri kabinet altal eddig ellatott feladatok tovabbi maradéktalan és felelGs
ellatasa, valamint azok szakmai feliigyelete, iranyitasa, koordinalidsa érdekében indokolt a
kabinetvezeté mellett kabinetvezetG-helyettesi pozicio beiktatasa is. A javaslat szerint a
kabinetvezetd-helyettes kdzvetleniil fogja koordinalni a palyazatok és projektmenedzsment
referatura és a kizheszerzési referatira tevékenységét.

A Kabinet feladatai az elGterjesztés mellékletét képezd hatarozat-tervezet szerint
pontositasra, illetve kiegészitésre keriilnek azzal, hogy a sport teriiletén ellatandé feladatok,
valamint a kommunikaciés feladatok fokozottabban elGtérbe keriilnek, ugyanis a Nyiregyhazi
Sportcentrum Nonprofit Kft. és a Varos-Kép Nonprofit Kft. szakmai iranyitasa kdzvetlendl a
polgdrmesteri kabinetbd! térténne.

A hatarozat-tervezetben a modositdsokat déit és félkover betiitipussal jeloltiik.

Tajékoztatasul bemutatasra kerll a hivatali SZMSZ 3. szamu fiiggeléke is, amely a
Polgarmesteri Hivatal funkcionalis (szervi) iranyitasi abrajat mutatja.

Kérjik a tisztelt Kézgylilést, hogy az elGterjesztést megtargyalni és a mellékelt hatarozat-
tervezetet elfogadni sziveskedjen.

Nyiregyhaza, 2018. majus 24.

Tisztelettel:
7 Wegrei
,f/ ";6" %r.
Di-Kdvacs erenﬁ N / S -
FL/ ;:.
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1. szam( melléklet a JKAB 528-1/2018. szamu elGterjesztéshez:
Hatarozat-tervezet

NYIREGYHAZA MEGYEI JOGU VAROS
KOZGYULESENEK

..... /2018. (V.31.) szdmdu
hatdrozata

Nyiregyhaza Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzata megallapitdsarél sz6l6 24/2011.(11.10.) szdmu hatdrozat moédositasardl

A Kozgylilés

Nyiregyhdaza Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatat (a tovabbiakban: hivatali SZMSZ) 2018. jinius 1-ei hatallyal az alabbiak
szerint modositja:

1. A hivatali SZMSZ IV. fejezet — a Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti felépitése —
a/ pontja helyébe a kévetkezd rendelkezés lép:

»A polgarmesteri kabineten beliil az alabbi egységek miikédnek:

- palyazatok és projektmenedzsment referatira
- kdzbeszerzési referatira

titkdrsdg

tarsadalmi kapcsolatok referatura

sport referatiira

- sajtészogdlat”

2. A hivatali SZMSZ IV. fejezet — a polgdarmesteri kabinet feladatai — helyébe a
kdvetkezo rendelkezés lép:

- »a kabinet vezetdje, helyettese és epyes tagjai 6nkormanyzati fotanacsaddi vagy

tanacsadoi statuszban is tevékenykedhetnek. Az &nkormanyzati fdtanacsaddi

munkakérok szamat, tevékenységi kdrét e szabdlyzat melléklete tartalmazza,

- a polgdrmesteri kabinetvezeté koordindlja a tarsadalmi kapcsolatok referatiira, a
sport referatiira és a sajtoszolgdlat tevékenységét,

- a polgarmesteri kabinetvezetd-helyettes koordinglja a pdlyazatok és
projektmenedzsment referatiira és a kizbeszerzési referatiira tevékenységét,

- a polgarmesteri kabinetvezeté-helyettes kozremitkodik az &nkormadnyzati
alapitasu, illetve dnkormdnyzati tulajdonu gazddlkodd szervezetek tulajdonosi
iranyitasaban , valamint a tobbségi tulajdonu gazdasdgi tarsasdgokkal kapcsolatos
stratégiai dontések elGkészitésében,
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- a vdarosfejlesztési és varosiizemeltetési osztdly daltal készitett elbterjesztések
kozvetleniil a polgdrmesteri kabinetvezeté egyetértésével keriilnek a
polgdrmester elé,

- a vagyongazddlkoddsi osztdly, valamint a gazdasdgi osztdly dltal készitett
elGterjesztések  kozvetleniil a  polgdrmesteri  kabinetvezetd-helyettes
egyetértésével keriilnek a polgdarmester elé,

a polgdrmesteri kabinet vezetdje koordindlja a kommunikacidos és marketing

feladatok végrehajtasat, dont a kommunikacios és marketing keret

felhasznalasarol,

a polgarmesteri kabinet vezetdje koordindlja a sajtészolgalat miikodését.

Palyazatok és projektmenedzsment referatura

kézrem(ikédik az eurdpai unids palydzati lehetéségek feltarasaban és
eldkészitésében, hazai és nemzetkdzi tamogatasi forrasok igénylésében,

azon projektek vonatkozasdaban, amelyeknél projekt-teamek keriilnek kialakitasra,
a dontési javasiotokat a projektvezetGk terjesztik az énkormdnyzat illetékes
szervei elé a kabinetvezeté-helyettes/referaturavezetd el6zetes egyetértésével,
segiti nem dnkormanyzati szervekkel kdzos palyazatok elGkészitését,

nyomon kdveti a palyazati forrasok felhasznélasat, figyelemmel kiséri az
elszamolasokat,

képviseli a Hivatalt a regionalis és megyei szintd unidos tervelGkészitd
munkacsoportokban,

a varos euro-regionalis szerepének tudatos vallalasa érdekében kézremiikodik a
regiondlis szervezetek munkajaban,

koordinalja a kiilonbozd fejlesztési céld tamogatasok palyazatait, specidlis szakmai
ismereteket igénylS palydzat-készitéshez sziikség esetén kiilsé szervet biz meg,
segiti a helyi kis- és kézépvallalkozdsokkal kapcsolatos gazdasagszervezési feladatok
ellatasat,

Osszegylijti, rendezi a varos gazdasagi, ipari, kereskedelmi szolgaltatasi informaciadit,
és gazdasagi elemzéseket készit,

kapcsolatot tart a varosban és a térséghen miikédd nem dnkormanyzati

tulajdonu gazdasagi tarsasagokkal, termeld, kereskedd, szolgaltato cégekkel,
kozrem(ikodik teriiletfejlesztési térségi feladatok eflatasaban,

elemzi és értekeli a projektek végrehajtdsi tapasztalatait,

elvégzi Nyiregyhaza Megyei Jogu Varos sajat Integralt Teriileti Programjanak (ITP)
végrehajtasara vonatkozo dsszes feladat menedzsmentjét, amelynek keretében:

- az ITP-ben meghatarozott célokhoz illeszkedd, az ITP-ben rogzitett vallalasaihoz
hozzdjaruld fejlesztéseket general, (projekt-eldkészités);

- koordinalja, ill. megvaldsitja ezeket a projekteket (projektmenedzsment);

- nyomon koéveti az ITP-ben tervezett vallalasok teljesiilését, amellyel
kapcsolatban informaciot szolgaltat az Iranyito Hatosag (IH) részére, valamint
gondoskodik a sziikséges programméddositasrél {monitoring);
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- kidolgozza a program menedzseléséhez tartozd szervezeti szabdlyokat, az
értékelés és dontéshozatal lgyrendjét (ellenérzési nyomvonalak, belsé

eljarasrendek);
- véleményezi az IH dltal a Megyei Jogl Véaros (MJV) forraskeretének terhére
megjelend valamennyi felhivastervezet.
- a MJV sajat projektjére vonatkozéan:
o véleményezi az |H 3ltal kidolgozott felhivastervezetet;
o avégleges felhivds alapjan kidolgozza a tamogatasi kérelmet;

o benyujtja a tamogatdsi kérelmet az IH-hoz, aho! a kérelem

értékelésre
keriil.
- nem a MJV iltal benyujtott tamogatasi kérelmekre vonatkozdan:
o véleményezi az IH altal kidolgozott felhivastervezetet.

Stratégiai és fejlesztési feladatok:
- részt vesz a telepiiléspolitikai, fejlesztési és iizemeltetési, valamint az

onkormanyzat ingatlanvagyon-gazdalkodasi programjanak elékészitésében és
egyeztetésében, tovabba az agazati koncepcid telepiilést érintd részeinek
dsszehangolasaban,

véleményezi a tarsas- és egyéni vallalkozasok, valamint egyéb szervezetek
kiilonboz6 tdmogatdsok elnyerése érdekében benydjtando palyazatait,

segiti a Kozgyllés 3altal elhatarozott &nkormanyzati fejlesztések
megvaldsitasaval kapcsolatos beruhazéi feladatokat, ezen
tevékenységéhez megbizas alapjan kilon lebonyolitd szervezetet vehet
igénybe,

részt vesz a Kozgy(ilés koltségvetési tervezetének kidolgozdséban,

javaslatot ad a fejlesztési célu kiadasok megtervezéséhez,

- részt vesz varosfejlesztési feladatokat érinté gazdasagi megallapodasok

el6készitésében,

segiti a magadnerds lakossagi ut- és kdzmdiépitések szervezésével

kapcsolatos kézgytilési rendeletben meghatarozott feladatok ellatasat,
koordindlja a varos fejlesztési koncepcidinak készitésével kapcsolatos
feladatokat,

véleményezi az orszagos, regionalis, megyei és egyéb fejlesztési
koncepciokat.

Kbzbeszerzési referatiira

- az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal kdzbeszerzési eljarasaival kapcsolatos
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feladatok ellatasa (ajanlati felhivas elGkészitése, megjelentetése, dokumentacio
elkészitése, boritékbontas és elbiralas elGkészitése, jegyzokdnyvek elkészitése,

ajanlattevikkel valé kapcsolattartas, eredményhirdetés el6készitése, az esetleges
jogorvoslati eljaras lefolytatasa),

az Europai Unid kdzbeszerzési eljardsi menetrendjének alkalmazasa,

a kozbeszerzésekkel 6sszefiiggd jogi, tirvényességi feladatok ellatasa,

az Onkormanyzat kézbeszerzési tervének elkészitése, folyamatos karbantartdsa,
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- a kozbeszerzési eljarasok alapjan megkotott szerzddésekrdl nyilvantartds vezetése,
a kozbeszerzésekkel kapcsolatos hataridék nyilvantartasa,

- kézremiikédés a kézbeszerzési eljarasok alapjan megkétésre keriild szerzGdések
elkészitésében.

Titkarsag

- a titkarsag magaban foglalja a polgarmesteri és alpolgarmesteri személyi titkarokat,

- ellatja a polgarmester és az alpolgarmesterek altal szamara meghatarozott szervez6
feladatokat,

- szervezi a polgérmester és az alpolgarmesterek politikai és Onkormanyzati,
kulturalis és egyéb programjait,

- részt vehet azokon a rendezvényeken, melyeken a polgirmester és az
alpolgarmesterek
szerepet vallalnak és igény szerint intézkedik,

- folyamatosan figyelemmel kiséri a polgarmester és az alpolgarmesterek
feladatkorébe tartozo tigyek intézését, hatarozatok és dontések végrehajtasat,

- figyelemmel kiséri a polgarmester és az alpolgarmesterek napi, heti és hosszabb
tavl programjat és rendszeresen beszamol azok el6készitésérdl, gondoskodik
azokhoz a sziikséges személyi és technikai feltételekrdl,

- el6késziti azokat a levelezéseket, melyekkel a polgarmester és az alpolgarmesterek
megbizzak,

- kozrem(ikédik a polgarmesterhez és az alpolgarmesterekhez érkezé vendégek,
tgyfelek fogadasaban,

- tovabbitja a polgarmester és az alpolgarmesterek megbizasabdl a jegyz6hoz, belsd
szervezeti egységek vezetbihez vagy hivatali dolgozdkhoz cimzett felkéréseket,
utasitasokat, ¢

Tarsadalmi kapcsolatok referatura

- szakmai és lakossagi forumok szervezésével biztositja a polgarmester és az
alpolgarmesterek ddntéseinek, elképzeléseinek nyilvanossagat,

- tovabbitja a lakossagi kezdeményezéseket a tisztségviselok felé,
-folyamatos kapcsolatot tart az 6nkormanyzati képviselGkkel és a frakcidkkal,
valamint a varosban mikodé egyhazak képviselSivel, a civil hazzal, a civil
szervezetekkel, tovabba a hataron tali magyar szervezetekkel,

- segiti az 6nkéntes tevékenységeket.

Sport referatura

- kdzremdkddik a helyi sportélet kozéptavu fejlesztési céljait meghatdrozo
sportkoncepcic elkészitésében és gondoskodik annak végrehajtasardl,

- egyuttmukédik a helyi sportszervezetekkel, didk-sportszervezetekkel és
kdznevelési intézményekkel,

- kapcsolatot tart az 6nkormanyzati tulajdonu sportlétesitményeket mdkodtetd
sportszervezetekkel,

- segitséget nyujt az &nkormanyzati iskolai testnevelés és sport-tevékenység
gyakorlasahoz, valamint az iskolai didk-sportszervezetek mikddéséhez sziikséges
feltételek megteremtéséhez,
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- segiti a sportagi és iskolai versenyrendszerek kialakitasat, illetve az e kirbe tartozd
sportrendezvények lebonyolitasat, kiilonos tekintettel a csalddok sportjdra, a
hatranyos helyzet( tarsadalmi csoportok, valamint a fogyatékosok sportjara,

- részt vesz a feladatkérébe utalt orszagos és nemzetkdzi sportkapcsolatokban,
kiilén&s tekintettel a testvér-és partnervarosokra vonatkozdan,

- ellatja az allami sportinformacids adatszolgaltatassal 6sszefliggé varosi feladatokat,

- figyelemmel kiséri a sport tamogatasat célzé palydzatokat és segiti a helyi
sportszervezetek ezeken torténd részvételét,

- részt vesz a varos sportjardl sz616 rendelet végrehajtasaban és az ehhez kapcsolodo
sportfinanszirozasi rendszer mikddtetésében,

- koordinalja és felligyeli a sporttal kapcsolatos szerzGdések szakmai és pénziigyi
megvalositasat.

3. A hivatali SZMSZ IV. fejezet — a polgarmesteri kabinet — feladatai kézil a portfolio
menedzsment referatura feladatai a vagyongazdalkodasi osztdly feladataihoz
keriilnek at.

4. A hivatali SZMSZ X. fejezet — a polgarmesteri hivatal bels6 szervezeti
egységeinek fébb feladatai — az ellenéirzési osztaly feladatai az alabbi
szovegrésszel egésziil ki:

»Az ellendrzési osztaly ellathatja azon Kormanyzati Szektorba sorolt egyéb
szervezetnek mindsiilé onkormanyzati tobbségi tulajdond gazdasagi

tarsasag/nonprofit szervezet belsé ellenérzését, ahol nincs fiiggetlenitett belsé
ellenér.”

5. A hivatali SZMSZ melléklete helyébe jelen hatdrozat melléklete lép.

6. A hivatali SZMSZ 3. szémii fiiggeléke helyébe jelen hatdrozat fiiggeléke lép.

Nyiregyhaza, 2018. majus 31.

Errdl értesiilnek:
1./ A Kozgyiilés tagjai
2./ A cimzetes f6jegyzé és a Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti egységeinek vezetdi
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Melléklet Nyiregyhaza Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Mdkddési
Szabdlyzatinak megallapitasardl szol6 ......../2018.(V.31.) szimii hatirozathoz

Nyiregyhaza Megyei Joga Varos Hivataldban a Kttv. 239.§-a alapjén létrehozott énkermdnyzati
fotandcsodoi munkakordk szama, tevékenységi kore

Onkormdnyzati fétandcsado munkakorok szama: 3
Onkormadnyzati f6tandcsadok tevékenységi kbrei:
1.} polgdrmesteri kabinetvezetd
2.) polgdrmesteri kabinetvezetd-helyettes

3.) tdrsadalmi kapcsolatokért felelds referens
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A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és M(kodési Szabalyzatanak 3. sz. fiiggeléke
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