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Tisztelt Kdzgylilés!

Nyiregyhdza Megyei Jogi Varos Kozgylilése legutébb a 2018. december 20-ai iilésén
Nyiregyhaza Megyei Jogu Varos Onkormanyzata ASP rendszerhez térténd csatlakozésa
miatt mddositotta Nyiregyhdaza Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata megallapitasarél sz6l6 24/2011. (11.10.) szamu hatérozatit. (a
tovabbiakban: hivatali SZMSZ)

A jelenlegi modositast a polgarmesteri kabinet szervezetében tortént valtozds, valamint
néhany belsé szervezeti egység feladat-és hataskorének jogszabalyvaltozas miatti
pontositasa és kiegészitése indokolja.

A hivatali SZMSZ 2018. majus 31-ei kozgyllésen torténé modositasa iktatta be a
polgarmesteri kabineten beliil a kabinetvezet6-helyettesi poziciot.

A 2019. év elején bekovetkezett személyi valtozas miatt azonban ez a beosztas
megsziintetésre keriilne. Ezért a javaslat szerint a polgarmesteri kabinetvezetd iranyitasa ala
keriilnek az eddig a kabinetvezetd-helyettes altal iranyitott teriiletek, nevezetesen a
palyazatok és projektmenedzsment referattira és a kozbeszerzési referatura is, ezzel a
polgarmesteri kabinet irdnyitdsa egységessé valik.

Az elGterjesztés mellékletét képezd hatarozati-javaslat a tovabbiakban a tobbi belsé
szervezeti egység vonatkozasaban néhany kiegészitést, valamint pontositast tartalmaz.

A pontositasok, kiegészitések terjedelme miatt a vagyongazdalkodasi osztdly, az igazgatasi
osztaly és az épitésiigyi osztaly esetében az Uj rendelkezések a kordbbiakkal egyiitt, egységes
szerkezetben keriiltek a hatarozat-tervezetbe beépitésre.

A hatarozat-tervezetben a médositdsokat délt, félkdvér és alahuzott betiitipussal jeloltiik.

Tajékoztatasként bemutatdsra keriil a hivatali SZMSZ 3. szamu fliggeléke is, amely a
Polgarmesteri Hivatal funkcionalis (szervi) iranyitasi abrajat mutatja.

Kérjiik a tisztelt Kozgy(ilést, hogy az el6terjesztést megtargyalni és a mellékelt hatarozat-
tervezetet elfogadni sziveskedjen.
Nyiregyhdza, 2019. januar 31.

Tisztelettel:

Dr. Kovacs Ferenc p, -
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Melléklet a JKAB 8-2/2019. szamu elSterjesztéshez:

Hatarozat-tervezet

NYiREGYHAZA MEGYEI JOGU VAROS
KOzZGYULESENEK

veee /2019, (11.7.) szdmui
hatarozata

Nyiregyhaza Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és M(ikodési
Szabalyzata megallapitasarol sz6l6 24/2011.(11.10.) szamu hatarozat médositasardl

A Kozgylilés

Nyiregyhdza Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzatat (a tovdbbiakban: hivatali SZMSZ) 2019. maércius 1-ei hatdllyal az alabbiak

szerint mddositja:

1. A hivatali SZMSZ IV. fejezet—~ a Polgarmesteri Hivatal belsd szervezeti felépitése —
1/a) pontja helyébe a kdvetkezs rendelkezés lép:

» 0) polgdrmesteri kabinet

A polgdrmesteri kabineten beliil az alabbi eqységek miikédnek:

titkarsdg

tarsadalmi kapcsolatok referatira
_pdlydzatok és projektmenedzsment referatiura
sport referatura
- kézbeszerzési referatira”

2. A hivatali SZMSZ IV. fejezet — a polgarmesteri kabinet feladatai - helyébe a
kévetkez6 rendelkezés [ép:

- ,a polgdarmesteri kabinet vezetdje és egyes tagjai 6nkormanyzati fétanacsadoi vagy
tanacsaddi statuszban is tevékenykedhetnek. Az &nkormanyzati fétanacsaddi
munkakdrok szamat, tevékenységi korét e szabalyzat melléklete tartalmazza,

- _a polgdrmesteri kabinetvezeté kézrem(ikddik az 6nkormanyzati alapitdsu, illetve
onkormanyzati tulajdonu gazdalkodd szervezetek tulajdonosi iranyitasaban,
valamint a tobbségi tulajdont gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatos stratégiai

dontések el6készitésében,
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3.

- a varosfejlesztési és varoslizemeltetési osztdly, a vagyongazddlkoddsi osztdly,
valamint _a gqazdasdgi osztdly dltal készitett elGterjesztések kézvetlenil a
polgdrmesteri kabinetvezetd egyetértésével keriilnek a polgdrmester elé,

- a polgdrmesteri kabinet vezet@je koordindlja a kommunikacios és marketing
feladatok végrehajtasat, dont a kommunikaciés és marketing keret
felhasznalasardl,

- a polgarmesteri kabinet vezetdje koordindlja a sajtoszolgdlat mikodését.

A hivatali SZMSZ V. fejezet — a polgarmesteri kabinet feladatai — a titkarsag
feladatai helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

Htitkarsag

- a titkarsag magaban foglalja a polgarmesteri és alpolgarmesteri, valamint a
kabinetvezetdi személyi titkarokat, és a recepciét.

- ellatja a polgarmester, az alpolgarmesterek, és a kabinetvezetd altal meghatarozott
szervezod feladatokat,

- szervezi a polgarmester, az alpolgarmesterek, és a kabinetvezetd politikai és
onkormanyzati, kulturalis és egyéb programjait,

- részt vehet azokon a rendezvényeken, melyeken a polgarmester, az
alpolgarmesterek, é€s a_kabinetvezeté szerepet vallalnak és igény szerint
intézkedik,
folyamatosan figyelemmel kiséri a polgdrmester, az alpolgdrmesterek, és _a
kabinetvezetd feladatkorébe tartozd (igyek intézését, hatdrozatok és dontések
végrehajtasat, i

- figyelemmel kiséri a polgarmester, az alpolgarmesterek, és a kabinetvezetd napi,

heti és hosszabb tdvi programjat és rendszeresen beszamol azok elGkészitésérdl,
gondoskodik azokhoz a sziikséges személyi és technikai feltételekrdl,

el6késziti azokat a levelezéseket, melyekkel a polgarmester, az alpolgarmesterek,
és a kabinetvezetd megbizzak,

- kozrem(kodik a polgarmesterhez, az alpolgarmesterekhez, és a kabinetvezetéhéz
érkezé vendégek, lgyfelek fogadasaban,

- tovabbitja a polgarmester, az alpolgarmesterek, és a kabinetvezetdé meghizasabdl
a jegyz6hoz, belsé szervezeti egységek vezetGihez vagy hivatali dolgozdkhoz
cimzett felkéréseket, utasitasokat,

a recepcio keretén beliil:

= elldtia a polgdrmester, az alpolgdrmesterek, és a kabinetvezet§ dital szamdra
meghatdrozott feladatokat,

= kozremiikodik a polgarmesterhez, az alpolgdrmesterekhez, és a kabinetvezetd-
héz érkezé vendégek, iigyfelek fogaddsdban,

» tdjékoztatja, informdlja az ligyfeleket,

= részt vesz a megbeszélések, értekezletek elékészitésében,

» dtveszi a titkdrsdgra érkezé leveleket,
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» jntézi a kimend postdt,

= kezeli telefonokat, atveszi és tovdbbitja az iizeneteket,

= részt vesz a titkdrsdg iiqyviteli munkdjaban,

» gondoskodik a _titkdrsdghoz tartozé teakonyha rendben tartdsdrol, az ott
taldlhato készletek beszerzésérél, feloitésérdl.”

A hivatali SZMSZ IV. fejezet — a polgdrmesteri kabinet feladatai— a
kdzbeszerzési referatira feladatai helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

» kbzbeszerzési referatura

- az Onkormdnyzat és a Polgarmesteri Hivatal kdzbeszerzési eljarasaival
kapcsolatos feladatok ellatasa a k6zbeszerzésekrél szolo térvény, az elektronikus
kozbeszerzés részletes szabdlyairdél szél6 Korm. rendelet, valamint az eqyéb
kapcsolodo jogszabdlyok vonatkozd rendelkezései szerint (ajdnlati felhivds
elékészitése, megjelentetése, dokumentdcio elkészitése, elbirdlds elékészitése,
jegyzbékdnyvek elkészitése, ajanlattevékkel valo kapcsolattartds,
eredményhirdetés elékészitése, az esetleges jogorvoslati eljdrds lefolytatdsa,),

- az Eurdpai Unid kdzbeszerzési eljarasi menetrendjének alkalmazasa,

- a kozbeszerzésekkel 6sszefliggd jogi, térvényességi feladatok ellatasa,

- az Onkormanyzat kdzbeszerzési tervének elkészitése, folyamatos karbantartasa,
- a kozbeszerzési eljarasok alapjan megkotott szerz6désekrdl nyilvantartas
vezetése, a kozheszerzésekkel kapcsolatos hatarid6k nyilvantartasa,

- kozrem(ikddés a kozbeszerzési eljarasok alapjan megkotésre keriils szerzédések
elkészitésében.”

A hivatali SZMSZ X. fejezet — a Polgarmesteri Hivatal belss szervezeti egységeinek
fébb feladatai— a jegyz6i kabinet kozgy(ilési és torvényességi csoport feladatai
az alabbi rendelkezésekkel egésziilnek ki:

-~ elldtja a Kézbiztonsdgi Alapbdl nyujtott tamogatdsokkal 6sszefiigqd
feladatokat,

- elldtja az informdcids énrendelkezési joqrdl és az informdcidszabadsdgrél

sz0lo térvényben meghatdrozott adatvédelmi tisztviseldi feladatokat,

- ellatja a kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenbrzésérél
sz0lé kormanyrendelet alapjéan az inteqgralt kockdzatkezelési rendszer
koordinaldsdval kapcsolatos szervezeti feleldsi feladatokat,

- _ellatja a kditségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenGrzésérdl
52016 kormdnyrendelet alapjdn a szervezeti integritdst sérté események
kezelésével kapcsolatos feladatokat,

- elldtja a belsé ellenérzés dltal a kéltségvetési szerv vezetdje felé megkiildétt
ellenérzési jelentés-tervezetekkel, ellenérzési jelentésekkel, az abban
megfogalmazott javaslatokkal kapcsolatos feladatokat.”
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6. A hivatali SZMSZ X fejezet — a Polgarmesteri Hivatal bels6 szervezeti egységeinek
fobb feladatai— a varosfejlesztési és varosiizemeltetési osztaly feladatai az
alabbi rendelkezéssel egésziil ki:

- ,szakmai véleményeket készit a vaqyonqazddlkoddsi osztaly részére a
nyomveonalas Iétesitmények tulajdonosi hozzdjaruldsdnak kiaddsahoz.”

7. A hivatali SZMSZ X. fejezet — a Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti egységeinek
fébb feladatai- a vagyongazdalkodasi osztaly feladatai helyébe az alabbi
rendelkezés lép:

- felméri és nyilvantartja Nyiregyhdza Megyei Jogti Varos Onkormanyzata,
valamint Polgdrmesteri Hivatala ingatlanvagyonat,
vezeti az ingatlan tulajdonvaltozasokat, informacidt ad az arra jogosultak részére,
- Nyiregyhdza Megyei Jogl Varos Onkormaényzata, és Nyiregyhaza Megyei Jogu
Varos Polgdrmesteri Hivatala tulajdonat képezé ingatlanok tekintetében
nyilvantartja az ingatlanokat terhel6 és illeté koételezettségeket, terheket,
jogokat, jogosultsagokat, valamint aktualizdlja a kapcsolodd nyilvantartasokat,
igy kiilondsen a vagyonkatasztert,
- folyamatosan elemzi a vagyongazdalkodast, vagyonhasznositast Nyiregyhaza
Megyei Jogli Véros Onkormanyzata, és Nyiregyhdza Megyei Jogt Varos
Polgarmesteri Hivatala tulajdonat képez6 ingatlanok tekintetében. Javaslatokat,
projekteket dolgoz ki Nyiregyhdza Megyei Jogi Varos Onkorményzata, és
Nyiregyhaza Megyei logi Varos Polgarmesteri Hivatala tulajdonat képezé
ingatlanainak tekintetében a vagyon hasznositasara, ezek keretében az
elidegenitésre, cserére, vagyonkezelésbe, lizemeltetésbe adasra, bérbeadassal
vagy egyéb jogiigylet keretében torténd hasznositasra,
el6késziti az uzlet-, laké-, garazstelkek és egyéb ingatlanok, féldteriletek,
foldrészletek elidegenitését, cseréjét, ezen lgyleteket lebonyolitja,
elldtja a nem kiilsé szervezet altal hasznositott nem lakas céll helyiségeknél az
elidegenitéssel kapcsolatos, valamint a bérbeadodi feladatokat, hasznositja a
belteriileti be nem épitett foldteriileteket, a kézteriilet céljara 4t nem adott
ingatlanokat, a bel és kiilteriileti term&fald teriileteket,
- Nyiregyhaza Megyei Jogii Varos Onkormanyzata, és Nyiregyhaza Megyei Jogu
Varos Polgarmesteri Hivatala tulajdonat képezé ingatlanok tekintetében
megszervezi és ellatja az értékesitési célra atadott megliresedett lakdingatlanok
és bérlakasok hasznositdsat, valamint intézi e korben a kilon 6nkorményzati
rendelettel feladatkorébe utalt ligyeket,
felméri és nyilvantartja Nyiregyhdza Megyei Jogl Varos Onkormanyzata, és
Nyiregyhdza Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatala tulajdonat képezd
intézményeinek és a nem lakas célu helyiségek felhjitasi igényeit, elGkésziti,
lebonyolitja, és mliszakilag ellendrzi az 6nkormanyzati, intézményi, valamint
Nyiregyhdza Megyei Jogl Varos Onkormanyzata, és Nyiregyhdza Megyei Jogu
Varos Polgarmesteri Hivatala tulajdonat képez6 ingatlanok feljitasait,
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- elvégzi a kiilterileti hatarmddositasokkal kapcsolatos feladatokat, illetve elkésziti
a statisztikai jelentéseket a telepulési ©nkormanyzat hataskdrébe tartozé
kozigazgatasi hatar- és teriletvaltozasokrdl,

- ellatja Nyiregyhdza Megyei Jogl Véros Onkormanyzata, és Nyiregyhaza Megyei
Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala tulajdonat képezd ingatlanok tekintetében)
beruhazasokhoz, épitési és (zleti jellegli telekalakitasokhoz kapcsolodd
teriiletrendezési, teriilet-el6készitési, ingatlan-nyilvantartasi feladatokat,

- ellatja a teriiletrendezési tervek elGirasai alapjan épitési tilalom vagy korlatozas
alatt all6 ingatlanok megvasdrlasdval vagy kisajatitasanak el6készitésével
kapcsolatos feladatokat,

- ellatja az iparositott technolodgidval épilt lakéépiiletek feldjitdsaval kapcsolatos
onkormanyzati el6készits és végrehajtasi feladatokat

- fellilvizsgdlja a tervezdk altal benyljtott nyomvonalas létesitményekre vonatkozo
terveket, sziikséges szerint intézkedik a tulajdonosi hozzajarulas kiadasardl,
megallapodasok eldkészitésérdl, feliilvizsgalatardl. A kiadott hozzajarulasokrdl az
érintett ingatlanok helyrajzi szamainak feltiintetésével nyilvantartast vezet
Nyiregyhaza Megyei Jogt Varos Onkormanyzata, és Nyiregyhaza Megyei Jogu
Varos Polgarmesteri Hivatala tulajdonat képezé ingatlanok tekintetében.

- el6késziti az 6nkormanyzati cégekkel kapcsolatos lizemeltetési, vagyonkezelési,
hasznalatba adasi és bérleti és egyéb szerz6déseket,

- a_polgdrmesteri kabinetvezetdvel egyeztetve koordindlja az 6nkormanyzati
cégekkel kapcsolatos lizemeltetési, vagyonkezelési feladatok ellatdsat,

- a polgdrmesteri kabinetvezetdvel egyeztetve segiti a gazdasagi tarsasdgokban
Iévé részesedésekkel, valamint egyéb kézhasznt szervezetekben lévé vagyonnal
valé hatékony gazdalkodast,

- a_polgdrmesteri kabinetvezetdvel egyeztetve figyelemmel kiséri a gazdasagi
tarsasagok vagyoni, pénzigyi, likviditasi, jovedelmezdségi mutatdit, melyek
alapjan javaslatot tesz a sziikséges tulajdonosi beavatkozasokra,

-a polgdrmesteri_kabinetvezetével egyeztetve donteésre el6késziti a gazdasagi
tarsasagok — polgarmester elé terjesztenddé — éves beszamoldit, lzleti terveit,
azok évkdzi mdodositasait,

- a_polgdrmesteri kabinetvezetével egyeztetve javaslattal él az egyéb pénziigyi
befektetések, részesedések hasznositasdra (Uzletrészek, részvények, vagyoni
bevételek, egyéb értékpapirok),

- a polgdrmesteri kabinetvezetdvel egyeztetve részt vehet a gazdasdgi tarsasagok
felligyelé bizottsdgi Ulésein, az Ugyvezetéstdl, konyvvizsgalotol felvilagositast
kérhet,

- a vagyonrendeletben szabalyozott keretek koézott eldkészit minden olyan
vagyonvaltozast, amely az Onkormanyzat vallalkozdsokban valé részvételével
fligg Ossze,

- részt vesz az Onkormanyzat kéltségvetési el@iranyzata tervezésében, az
onkormanyzati gazdasagi tarsasagok tamogatasi, pénzeszkdz atadasi igények és
lehetdségek egyeztetésében,

- elGkésziti és kezeli az 6nkormanyzati tulajdond, illetve részben 6nkormanyzati
tulajdonu gazdalkodd szervezetek vezetd tisztségviselGivel kapcsolatos
személyiigyi anyagokat,
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- kézrem(ikodik az osztaly feladatainak ellatdsahoz kapcsolédd hazai és eurdpai
unios palyazatok elékészitésében, benyujtasaban és végrehajtasaban,

- kozremikodik az osztaly feladataihoz kapcsolédd kozbeszerzési, beszerzési
eljarasok el6készitésében, végrehajtasaban Nyiregyhaza Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata, Polgarmesteri Hivatala vonatkozasaban.

- ellatja a Gazdasagi és Tulajdonosi Bizottsag titkari feladatait,

- meghatalmazas alapjan ellatja az Onkormanyzat, és a Polgarmesteri Hivatal jogi
képviseletét a peres és nemperes, valamint kézigazgatasi eljardsokban,

- ellatja a vis maior tamogatas igénylésével, felhasznalasaval, elszamolasaval
kapcsolatos feladatokat,

- dontésre elGkésziti a Kozgylilés, valamint a kozgy(lési bizottsagok elé keriild
gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatos elGterjesztéseket,

- elkésziti Nyiregyhaza Megyei Jogl Varos Onkormanyzata kézép- és hosszu tavi
vagyongazdalkoddsi tervét.

- elGkésziti azon dontéseket, amelyeket az egyszemélyes tarsasagok esetén a
polgdrmester gyakorol,

- a helyi ingatlanvagyon-kataszteri nyilvantarté rendszer szolgaltatdjaval
egylittm(kodve szakmai kdzremUikddéként részt vesz az ASP Adattarhaz interfész
fejlesztéséhez kapcsolddd 6nkormanyzat oldali feladatok magvaldsitasaban,
gondoskodik az 6nkormanyzat ASP adattarhazi toltési képességének biztositasarol
a helyi ingatlanvagyon-kataszteri nyilvantarto rendszert érintden.”

8. A hivatali SZMSZ X. fejezet — a Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti egységeinek
fébb feladatai— a szocidlis és koznevelési osztaly szocialis ellatasokkal
kapcsolatos feladatai helyébe az aldbbi rendelkezés |ép:

A szocidlis ellatasokkal kapcsolatos feladatok:

- a kozfoglalkoztatas szervezése és lebonyolitasa érdekében kapcsolattartas a
NYIRVV Nyiregyhazi Varosiizemelteté és Vagyonkezel6 Nonprofit Kft-vel és a
Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kormdényhivatal Nyiregyhazi Jarasi Hivatal
illetékes belsé szervezeti eqgységével,
-méltanyossagi apolasi dij/ kiegészité dpoldsi dij iranti kérelmek megallapitasa-
nak, évenkénti felllvizsgalatanak dontésre térténd el6készitése,
- rendszeres gyogyszertamogatds irdnti kérelmek dontésre torténd el6készitése,
- rendkiviili teleplilési tdmogatas iranti kérelmek dontésre torténé elékészitése,
- kbztemetés elrendezéséhez, kdltségének visszafizettetéséhez, megtéritéséhez
kapcsolddé feladatok ellatasa,
- helyi lakasfenntartasi tamogatasi irdnti kérelmek déntésre valé elékészitése,
- helyi addssagkezelési szolgdltatassal kapcsolatos feladatok ellatasa,
- lakbér-hozzajarulasi tdmogatas iranti kérelmek dontésre valé elékészitése,
- jogosulatlanul igénybe vett szocialis ellatasok visszatéritésének elrendelésével
kapcsolatos hatodsagi feladatok ellatasa, sziikség esetén végrehajtds elrendelése
- a pénzbeli és természetbeni szocidlis tdmogatas(ok) megallapitasara irdnyuld
kérelemben foglalt adatok és nyilatkozatok val6sagtartalmanak és teljességének
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megvizsgalasara kérnyezettanuimany elkészitése ,
- hatdsagi bizonyitvanyok, igazoldsok kiadasa,
- az Osztély feladataihoz kapcsolédo ligyfélszolgalati feladatok ellatasa,
- 60 literes gy(jtéedény haszndlatahoz hatdsagi bizonyitvany kiadasa,
- védendé fogyasztova nyilvanitas ligyekben igazolasok kiadasa,
- hadigondozas ligyekben megkeresések teljesitése,
- egészségligyi szolgdltatasra vald jogosultsagok lejelentése az egészségbiztositasi
szerv felé,
- a telepiilési 6nkormdnyzat képviseld-testiiletének feladat- és hatdskdrébe tartozo
szocidlis ellatdsokra valo jogosultsdg megdllapitdsa, az elldtdasok biztositdsa,
fenntartdsa és megsziintetése céljabodl jogszabalyban meghatdrozottak alapjdn jeqyz6i
nyilvantartdst vezetése,
a_kincstdr dltal az ellatdsokra valé jogosultsdg fenndlldsdnak ellendrzése céljabol
vezetett orszdgos nyilvantartdsba a telepiilési énkormdnyzat hatdskérébe tartozod
ellatdsokkal d&sszefiiggé adatok roqzitése, az igénybevevdi nyilvantartdssal
kapcsolatos fenntartoi feladatok elldtdsa,
az orszdqgos jelentési rendszerrel kapcsolatos fenntartdi feladatok elldtdsa,
a_szocidlis szolgdltatdsok teriileti lefedettségének megdllapitdsdval kapcsolatos
nyilvantartds fenntartéi feladatok ellatdsa,
belsé szervezeti egyséqekkel, tdrsszervekkel vald egyiittmiikidés, kapcsolattartds.

A hivatali SZMSZ X. fejezet — a Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti egységeinek
fébb feladatai— a szocidlis és kéznevelési osztaly gyermekvédelmi és gyamuigyi
feladatai helyébe az aldbbi rendelkezés lép:

~Gyermekvédelmi és gyamiigyi feladatok:

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény és az ahhoz kapcsolddé pénzbeli ellatas

iranti kérelmek elbiralasra valé el8készitése,

hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet megallapitdsa iranti kérelmek elbirdlasra valo

elGkészitése,

jogosulatlanul igénybe vett elldtasok visszatéritésének elrendelésével kapcsolatos

hatoségi feladatok ellatasa,

az ellatdsok elbirdlasdhoz sziikséges, kornyezettanulmany elkészitése,

- hatoségi bizonyitvanyok, igazolasok kiadasa,

az Osztaly feladataihoz kapcsolddo tigyfélszolgalati feladatok ellatasa,

sziinidei gyermekétkeztetés igénybevételérdl a hatranyos, halmozottan hatranyos

helyzet( jogosultak tdjékoztatdsa, és az ezzel kapcsolatos adminisztrativ teendk

ellatasa,

- helyi autébusz-kézlekedési tdmogatas iranti kérelmek déntésre elékészitése,

- az igénybevevdi nyilvantartdssal kapcsolatos fenntartdi feladatok elldatdsa,

- a hataskérébe tartozo elldtdsra vald jogosultsdg megdllapitdsahoz,
megvdltoztatdsdahoz és megsziintetéséhez helyi nyilvantartdst vezetése,

- a pénzbeli és természetbeni elldtdsra vald jogosultsdggal ésszefiiggé adatok
orszdgos nyilvdantartdsba torténd régzitése,

- az orszdqos jelentési rendszerrel kapcsolatos fenntartoi feladatok ellatdsa,

- a__szocidlis __szolgditatdsok _teriileti _lefedettségének megdllapitdsdval
kapcsolatos nyilvantartds fenntartdi feladatainak ellatdsa.”
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10. A hivatali SZMSZ X. fejezet — a Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti

egységeinek fébb feladatai— a szocialis és koznevelési osztaly feladatai az alabbi
rendelkezéssel egésziil ki:

Informatika teriiletén

E-képviseldi feladatokat ldt el a szocidlis és gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni
ellatasokra valé jogosultsag rbgzitése kopcsan miikddtetett orszdgos nyilvantartds
miikddtetésére vonatkozéan,

E-képviseldi feladatokat lat el a KENYSZI-TEVADMIN igénybevevdi nyilvantartds
rendszerében.”

11. A hivatali SZMSZ X. fejezet — a Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti

egységeinek fébb feladatai— a kulturalis osztaly feladatai az alabbi rendelkezéssel
egesziil ki:

-, kézremiikédik az osztdly feladatainak elldtdsahoz kapcsolodd pdlydzatok szakmai
elékészitésében,

- kbzremiikédik az osztdly feladatainak elldtdsdhoz kapcsolédd beszerzések
elékészitésében, lebonyolitasaban.”

12. A hivatali SZMSZ X. fejezet — a Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti egységeinek

fébb feladatai— az igazgatasi osztdly feladatai helyébe az alabbi rendelkezés lép:

Altalanos igazgatasi teriileten:

eljar birtokhaboritasi Ggyek elbirdldsdban,

elldtja a kozdsségi egyiittélés alapvetd szabalyairdl szold helyi rendeletben foglalt
hatdsagi feladatokat,

kivizsgdlja a panaszokat, kdzérdek(i bejelentéseket a panasztérvény alapjan,

szilkség esetén ellatja a katonai igazgatassal kapcsolatos feladatokat,

intézi a lakdshoz jutdk tdmogatasaval kapcsolatos lgyeket,

intézi az életveszélyes épliletben éI6k kamatmentes tamogatasanak megitélésével
kapcsolatos Ugyeket,

a megyeszékhely szerinti varosi Onkormdanyzat jegyzdjeként az uzletszer(
ingatlankozvetitéi illetbleg ingatlanvagyon értékel6 és kozvetité tevékenység
tekintetében ingatlanvallalkozas felliigyeleti hatdsagként jar el, ezen belil nyilvantartast
vezet,

hatosagi bizonyitvanyokat, igazolasokat allit ki,

ellatja a talalt targyak atvételével, Grzésével kapcsolatos feladatokat,

ellatja természetvédelemmel kapcsolatos hatdsagi feladatokat,
befogadja a lakéingatlan lefoglaldsanak tényérdl, illetve lakodingatlan kiliritésére iranyuld
kérelem elSterjesztésrél a végrehajto tajékoztatasat,
kozze teszi a hatodsagi, illetve egyéb jogszabalyon alapuld hirdetményeket, kozhirre
tételeket,
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° eliadtja az dltaldnos hataskori attétellel kapcsolatos feladatokat.

Mezdbgazdasagi igazgatas, dllatvédelmi, novényvédelmi hataskérben:

. ellatja az allatvédelmi jogszabalyban foglalt els6foku allatvédelmi hatdsagi feladatokat,
® novényvédelmi hataskérben eljar a parlagfli és egyéb névényi karositokkal szembeni
kozérdek( védekezés elrendelésével, végrehajtasaval kapcsolatos hatdsagi ligyekben,

. nyilvantartast vezet a gyiimolcstelepités bejelentésérdl,

. jegyz8konyvezi a vadkar bejelentést,
elldtja a vadaszterileti résztulajdonosok jogi képviseletének feladatat,
elldtia a termdéfold adas-vételi szerzGdések, illetve bérleti szerzddések
kifliggesztésének, ezzel egyidejlileg az elGvasarlasra jogosultak értesitésének feladatat,
elldtja és koordinalja az ebdsszeirdssal és nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat,
) vezeti és nyilvantartja a méhek letelepitésének nyilvantartasat.

A leltar eléadéi hataskorben:

o beszerzi a tényallds tisztazasdhoz sziikséges adatokat, dokumentumokat (tulajdoni lap
masolatok; Ado-és értékbizonyitvanyok; személyiadat- és lakcim nyilvantartasi adatok;
belfoldi jogsegélyt kér; és egyéb — jogszabaly altal elSirt — egyedi eljarasi cselekmények)
és Osszeallitja a hagyatéki leltart, tovabbitja az illetékes kizjegyzének,

* megkeresést teljesit (meghallgatas, helyszini szemle, adatszolgéltatas stb.)

e sziikség esetén biztositasi intézkedést hajt végre a jegyz6 nevében (hatdsagi zar; letétbe
vonas; helyszini leltar; zargondnok kirendelés stb.),

o renddrségi vagy lakossagi bejelentés alapjan - indokolt esetben - azonnali biztositdsi
intézkedést hajt végre (helyszini leltdrozast kdvetSen ingatlan zarlat ala vonas);

e megkeresés alapjan gyamhatdsagi lgyekben meghallgatast tart (hivatalaban vagy a
helyszinen) és vagyonleltart készit.

A kornyezetvédelemmel kapcsolatos hatdsagi feladatok keretében:

o ellatja a zaj- és rezgésvédelemmel kapcsolatos hatdsagi teenddket,
o ellatja a hulladékgazdalkodassal kapcsolatos hatosagi feladatokat,
° gondoskodik az egyéb kérnyezetvédelmi hatdsagi feladatok ellatasardl.

A viziigyi hatdsagi tevékenység keretében:

° a vizjogi engedélyezési eljardsokat folytat le (sekély flrdsu kat, hazi szennyviztisztitd,
szennyviz szikkasztas engedélyezése),

o lefolytatja a szabdlytalanul létesitett csapadékviz elvezetéssel kapcsolatos hatdsagi
eljarasokat,

. megteszi a helyi vizgazdalkodasi feladatokkal kapcsolatos hatosagi intézkedéseket,

A cimképzéssel, a kozterilet-elnevezéssel, torléssel kapcsolatos jegyzdi hatdsagi és
onkormanyzati feladatok, melynek keretében:

. ellendrzi a hasznalt hazszamokat,
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Uj cimet allapit meg,

madositja a nem megfelels cimelemeket,

a megallapitott cimeket atvezeti a cimnyilvantartason,

sziikség esetén érvénytelenné nyilvanitja a cimet, illetve fiktiv jelzéssel latja el a
nyilvantartasban,

vezeti kdzterilet-jegyzéket

kbzteriilet-efnevezésére, torlésére kozterilet jellegére a Kbzgy(iléshez
eléterjesztést készit.

Anyakdnyvi igazgatasi hataskdrben:

elvégzi a sziiletési, hazassagi, bejegyzett élettdrsi kapcsolat létesitése és a halotti
anyakonyvi események elektronikus anyakényvbe torténd anyakdnyvezését,
jegyzékonyvet vesz fel a hazassagi és a bejegyzett élettarsi kapcsolat létesitésére irdnyuld
szandék bejelentésérdl és kdzrem{ikadik az anyakényvi eseményeknél,

elvégzi a sziiletés, hdzassagkotés és halaleset utdlagos és Ujboli anyakdnyvezését

teljesiti a jogszabdlyok szerinti adatszolgaltatast,

anyakdnyvi okiratot (anyakdnyvi kivonat, hatdsagi bizonyitvany) allit ki,

az Ugyfél kérelmére vagy hivatalbdl meginditja a hazai anyakdnyvezésre irdnyulé eljarast,
anyakényvi kivonatot kérelemre, vagy hivatalbd! kiilféldrél beszerez,

6rzi a lezart és hitelesitett anyakdnyveket, alapiratokat, névmutatokat és kezeli az
anyakdnyvi irattdrat,

intézi a névviselési, névmaodositasi, névvaltoztatasi lgyeket,

anyakdnyvezi az drokbefogadast, illetve annak megsziintetését,

jegyz6konyvbe foglalja a teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozatot;

dllampolgarsagi vizsgidlatra az iratokat mellékletekkel egyitt felterjeszti az
allampolgarsagi Ugyekben eljaré szervhez,

Allampolgarsagi hatésagi hataskérben:

a honositasi, visszahonositasi okirat megérkezését kovetGen értesiti a kérelmezét a:z
allampolgarsagi eskii vagy fogadalom letételének id6pontjardl és helyérél,

a polgarmesterrel  idGpontot  egyeztet és elGkésziti az  allampolgarsagi
eski/fogadalomtételeket, szervezi annak {nnepélyes keretek kozott torténd
lebonyolitasat,

teljesiti a jogszabalyban el§irt adatszolgaltatast,

Valasztdssal kapcsolatos feladatok tekintetében:

Osszeallitja és naprakészen tartja a vélasztok névjegyzékét,

elldtia a valasztasokhoz kapcsolédd informatikai feladatokat (pl. régziti a
szavazatszamlalé bizottsagi tagokat, figyeli a Nemzeti Valasztasi Rendszert, stb.)

ellendrzi a jel6ltek ajanlasait,

elbirdlja az atjelentkezési, mozgburnas, nemzetiségi névijegyzékbe vételi és torlési, KUVI
kérelmeket,
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elvégzi a névjegyzék lezarasdval, nyomtatasaval, 0sszeadllitasdval kapcsolatos feladatokat;
ellatja a napkozbeni jelentésekkel kapcsolatos teenddket,

ellatja a valasztas napjan az eredmények rogzitésével és ellenGrzésével kapcsolatos
feladatokat,

Ipari, kereskedelmi hatdsagi feladatok tekintetében:

kérelemre nyilvantartdsba veszi, mddositja vagy térli a bejelentés-koteles kereskedelmi
tevékenységet, mely tényrél értesiti a tarshatdsagokat,

kérelemre engedélyezési eljarast folytat le (engedélyez, mddosit, térol) a mikodési
engedélykoteles terméket folytato kereskeddk ligyében,

elvégzi a vasar, piac engedélyezésével, mddositasdval, torlésével kapcsolatos hatdsagi
feladatokat,

kérelemre szallashely-tUzemeltetési, illetve nem Uzleti célu szallashely engedélyezési,
mddositasi, torlési eljarast folytat le,

hatésagi ellendrzést folytat le a kereskedelemi egységekben, illetve a szalldshelyeken, és
jogszabalysértés esetén hatdsagi eljarast folytat le,

lefolytatja a telepengedélyezési eljarast,

a telepet és a bejelentés koteles ipari tevékenységet nyilvantartasba vesz, modosit, vagy
torol,

elldtja a zenés-tancos rendezvény engedélyezésével kapcsolatos hatdsagi feladatokat.

Torvényességi felligyeleti hataskorében:

Elldtja a tarsashaz miikodésének, a tdrsashaz szerveinek és e szervek mikodésének
torvényességi felligyeletével kapcsolatos feladatokat.

A hivatal informatikai feladatai keretében:

L ]

kozrem(ikodik a hivatal informatikai fejlesztésében, figyelemmel kiséri és ellendrzi az
informatikai szerzdéseket, teljesitésiiket,

biztositja az informatikai jogszabalyok érvényesiilését,

kidolgozza és folyamatosan karbantartja az informatikai adatvédelmi és biztonsagi

szabalyzatot, ellendrzi a szabalyzatban foglaltak betartasat,

informatikai adatvédelmi felelds Gtjan véleményezi és ellenjegyzi az informatikai uton
térténd adatszolgaltatdsokat,

javaslatot tesz a szamitogépek telepitésére a szamitdgépes erdforrasok kihasznaldsanak
elemzését kovetben,

el6késziti a Polgarmesteri Hivatalban és az Onkormdnyzatnal sziikséges informatikai
fejlesztéseket és azok megvaldsithatésagat koordinalja,

javaslatot tesz a Nyirinfo Nonprofit Kft. felé a Polgdrmesteri Hivatal és az Onkormanyzat
levelezG rendszerének fejlesztésére,

az informatikai feladatok hatékonyabb ellatasa érdekében folyamatosan kapcsolatot tart
a Nyirinfo Nonprofit Kft-vel,
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e részt vesz a Polgarmesteri Hivatal, az 6nkormanyzati intézmények és az dnkormanyzati
tulajdonu gazdasagi tarsasagok informatikai ellenérzésében.

e helyi ipar-és kereskedelmi szakrendszer szolgaltatdjaval egylittmikédve szakmai
kozrem(kodéként részt vesz az ASP Adattarhaz interfész fejlesztéséhez kapcsolodd
onkormdnyzat oldali feladatok magvaldsitasaban, gondoskodik az dnkormanyzat ASP
adattdrhazi toltési képességének biztositdsardl a helyi ipar-és kereskedelmi
szakrendszert érintGen.

13. A hivatali SZMSZ X. fejezet — a Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti egységeinek
fébb feladatai— az épitésiigyi osztaly feladatai helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

- ,ellatja az épitésligyi igazgatassal kapcsolatos feladatokat, ennek keretében:

épitési engedélyezési eljarast folytat le,

osszevont engedélyezési (elvi épitési keretengedély és épitési engedélyezési) eljarast
folytat le,

fennmaradasi engedélyezési eljarast folytat le,

hasznalatbavételi engedélyezési eljarast folytat le,

bontdsi engedélyezési eljarast folytat le,

engedély hatdlyanak meghosszabbitdsa iranti engedélyezési eljarast folytat le,
jogutaddlas tudomasulvételi eljarast folytat le,

haszndlatbavétel tudomasulvételi eljarast folytat le,

az orszagos épitési kdvetelményektdl valo eltérés engedélyezési eljarast folytat le
hatdsdgi bizonyitvany kiallitasa irdnti eljarast folytat le,

kotelezési eljarast folytat le engedélyezésekkel kapcsolatos Gigyekben,
veszélyhelyzet esetén végzett épitési tevékenység tudomadsulvételi eljarast folytat le,
szakhatdsagi eljarast folytat le,

epitésiigyi hatdsdgi szolgdltatast nyujt,

épitési tevékenység jogszer(iségi ellendrzési eljarast folytat le,

végzi az épitmények rendeltetéstdl eltérd hasznalataval kapcsolatos feladatokat,
ellatja az elektronikus épitésnapléval (e-napld) kapcsolatos feladatokat,

végzi az egyéb épitéshatosagi feladatokat,

végzi a személy- és teherfelvondkkal, tovabba a mozgdlépcsékkel kapcsolatos feladatokat,
épitéshatdsdai jogkbrben adatokat szolgdltat és nyilvantartdst vezet.

- elldtja a telepiilési &nkormanyzat jegyzGje jogkdrben a miszaki igazgatassal kapcsolatos
feladatokat, ennek keretében:

- szakhatdséagként részt vesz a Szabdlyozasi Terv és Helyi Epitési Szabalyzat
megfelelségének vizsgélata targykdrben a telekalakitdsi eljardsokban,

- szakhatdsdgként részt vesz a Szabdlyozdsi Terv és Helyi Epitési Szabdlyzat
megfeleldségének vizsgdlata targykérben a nyomvonal jeilegdi (at, kézmd) épitmények,
s egyéb sajdtos és specidlis épitmények engedélyezésénél,

- adatokat szolgdltat és nyilvantartdst vezet.

- ellatia jards székhelyének telepiilési 6nkormdnyzati jegyzdje jogkbrben a rendeltetésmddositdsi
engedélyezéssel kapcsolatos feladatokat, ennek keretében:
- rendeltetésmdodositdsi engedélyezési eljdrdst folytat le,
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- ellendrzi a rendeltetésmodositdsi engedély nélkiili hasznalatot vagy dtalakitdst,

- rendeltetésmddositdsi _engedély  nélkiili __haszndlat  vagy  dtalakitds esetén
rendeltetésmodositdsi birdsgot szab ki, s megtiltia a kereskedelmi rendeltetésii
haszndlatot.

- koordinaciéval kapcsolatos feladatokat lat el, dgymint:
- az illetékességi terlileten taldlhatd épitésigyi szolgaltatd pontokkal (Nyirtelek és
Ujfehértd), tartja a kapcsolatot, résziikre informaciot és irdnymutatast ad,
- kapcsolatot tart a kormanyablakokkal, a_jdrdsi hivatalokkal, a kormdnyhivatallal, az
adohatosdggal, a tdrshatdésdgokkal és az illetékességi teriiletébe tartozo
énkormdnyzatokkal.

- iratkezelési feladatokat Iat el, Ggymint:

- az épitésiigyi osztalyhoz érkezé iratokat az elektronikus rendszerben érkezteti,

- az iratokat annak fajtajatél fliggéen iktatja, illetve pontatlan cimzés esetén tovabbitja az
illetékes belsd szervezeti egységhez,

- gondoskodik az épitésigyi osztalyon keletkez6 (igyiratok kivezetésérél az
elektronikusfelileten,

- az épitésligyi osztaly lezart ligyeit el6késziti kbzponti irattarozasra,

- gondoskodik az épitésiigyi osztaly el6zményiratainak kdzponti irattarbol torténd

,,,,,,

14. A Hivatali SZMSZ melléklete helyébe jelen hatarozat melléklete lép.

Nyiregyhdza, 2019. februar 7.

Errdl értesiilnek:
1./ A Kbzgylilés tagjai
2./ A cimzetes fGjegyz6 és a Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti egységeinek vezet6i

IRECYHATA. MU

&
O NYI I REGYHAZA
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Melléklet a .......... /2019. (11.7.) szdmu hatarozat-tervezethez

Melléklet Nyiregyhaza Megyei logli Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak megallapitasardl sz616 24/2011.(11.10.) szamu hatarozathoz

Nyiregyhdza Megyei Jogt Vdros Hivatalaban a Kttv. 239.§-a alapjan létrehozott 6nkormanyzati
fétanacsaddi munkakordk szdma, tevékenységi kore

Onkormanyzati fétandcsadé munkakorok szama: 2
Onkormanyzati f6tandcsadék tevékenységi korei:
1.} polgdrmesteri kabinetvezet§

2.) tarsadalmi kapcsolatokért felelds referens

WINWER L NTIREGCYHATA ML

& %
D) NYIREGYHAZA
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A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatanak 3. sz. fliggeléke

FUNKCIONALIS
(SZERVI) IRANYITASI

ABRA

L Kozgy(ilés

:

Polgarmester

[

Jegyz6

]‘_———‘{ Alpolgarmesterek ’

féépitészi osztélj

1

L
jegyz8i kabinetJJ

ellendrzési

osztaly

kozgydilési

csopart

és

tdrvényességi

emberi
ertforras

|

menedzsment

gazdasagi osztaly

1

adoosztaly

varosfejlesztési és varosiizemeltetési

osztaly

vagyongazddlkadasi osztdly

[T T

ellatasi osztaly

[ polgédrmesteri kabinetJ

__{ titkdrsag T

—

referatira

tarsadalmi kapcsolatok J

pélydzatok és

kbzbeszerzési

projektmenedzsment
referatdra

sport referatura

]

referatira

szocialis és kdznevelési
osztaly

Ao =

kulturdlis osztaly j

——
(i}/) NYIREGYHAZA

|

igazgatasi osztaly

]

épitéslgyi osztaly

)

hatdsagi
féosztaly

kozteriilet-feliigyelet

WL NTIREGYHALA HY




